Ztobek Niepubliczny Koniczynka
Ul. Prusicka 24-24a, 55-100 Trzebnica

REGULAMIN ORGANIZACYJNY ZELOBKA NIEPUBLICZNEGO ,,KONICZYNKA”
W TRZEBNICY

I. PODSTAWA DZIALANIA

Ztobek Niepubliczny Koniczynka, zwany dalej Ztobkiem dziata na podstawie:

1. Ustawy z dnia 4 lutego 2011r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz.U. 2013, poz.
1457 ze zm.), zwanej dalej Ustawa.

2. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 lipca 2014r. w sprawie
wymagan lokalowych i sanitarnych jakie musi spetnia¢ lokal, w ktorym ma by¢ prowadzony
ztobek lub klub dzieciecy (Dz.U. 2014 p0z.925 oraz z 2017 r. poz.2379).

3. Ustawa z dnia 23 lipca 2023r o zmianie ustawy Kodeks rodzinny i opiekunczy oraz
niektorych innych ustaw (Dz. U. 2023, poz. 1606)

4. Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2024r w
sprawie standardow opieki sprawowanej nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz.U. 2024, poz.
1882)

5. Statutu Ztobka Niepublicznego Koniczynka.

6. Postanowien niniejszego Regulaminu Organizacyjnego.

II. PODSTAWOWE INFORMACJE

1. Ztobek prowadzony jest w formie dziatalnosci gospodarczej przez Przedszkole
Niepubliczne Koniczynka Joanna Mszyca z siedzibg w Trzebnicy (55-100) przy ul. Prusickiej
24a.

2. Ztobek wpisany zostat do Rejestru ztobkéw i klubéw dzieciecych prowadzonego przez
Burmistrza Miasta i Gminy Trzebnica pod numerem .

3. llekro¢ jest mowa o:

a) Rodzicach — rozumie si¢ przez to takze jednego rodzica badz opiekundéw prawnych dzieci
ustanowionych przez sad opiekunczy;

b) Statucie — rozumie si¢ przez to statut Ztobka;

¢) Regulaminie Organizacyjnym — rozumie si¢ przez to niniejszy regulamin organizacyjny;

d) Umowie — rozumie si¢ przez to umowe¢ o korzystanie z ustug zlobka zawarta pomiedzy
Ztobkiem a Rodzicem dotyczacg zapewnienia opieki nad dzieckiem

II. ORGANIZACJA

1. Ztobek jest czynny przez caty rok w godzinach od 6.30 do 16.30 w dni robocze od
poniedziatku do piatku.

2. Rodzice sa zobowigzani do przyprowadzania i1 odbierania dziecka osobiScie. W
przypadkach losowych Rodzic moze upowazni¢ do odbioru dziecka ze Zlobka osoby
petnoletnie, zapewniajace dziecku pelne bezpieczenstwo. Osobom nietrzezwym dziecko nie
bedzie oddane.

3. Dziecko powinno by¢ odebrane ze Ztobka do godziny 16.30. W przypadku spdznienia po
odbidr dziecka, od Rodzicow pobierana bedzie kwota 50 zt za kazde rozpoczete 30 min.
dodatkowej pracy opiekunki. Kwota ta bedzie doliczona do odptatnoéci za Ztobek w
kolejnym miesigcu.

4. Zajecia dydaktyczno-wychowawcze odbywajg si¢ w godzinach od 9.00 do 10.00.
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5. Ztobek jest nieczynny w dni ustawowo wolne od pracy, tj.: 1 stycznia, 1 i II dzien Swiat
Wielkanocnych, 1 i 3 maja, Boze Ciato, 15 sierpnia, 1 i 11 listopada, Ii II dzien Swiat Bozego
Narodzenia. Ztobek zastrzega sobie prawo do ustalenia dodatkowych, pojedynczych dni
wolnych (tzw. dtugie weekendy) w danym roku, w ktorych Zilobek bedzie nieczynny.
Doktadne daty zostang podane do wiadomos$ci Rodzicow w pierwszym tygodniu nowego roku
szkolnego.

6. W zwiazku z koniecznoscia spetnienia przez Ztobek wymagan sanitarnych, Dyrektor
Zlobka zarzadza przerwe techniczng (przerwe wakacyjna), ktorej termin co roku przypada na
ostatni tydzien lipca i pierwszy tydzien sierpnia.

7. W wyjatkowych sytuacjach zajecia w Ztobku moga zostaé odwolane w sposob
zapowiedziany lub nagty, jesli z przyczyn niezaleznych od Zlobka nie mozna zapewnié
dzieciom wiasciwych warunkow pobytu, w szczegdlnosci dotyczy to braku biezacej wody lub
energii elektryczne;j.

8. Ztobek przyjmuje dzieci w wieku od 12 miesigca do 3 lat. Opieka nad dzieckiem moze by¢
sprawowana do ukonczenia roku szkolnego, w ktérym dziecko ukonczy 3 rok zycia lub w
przypadku gdy niemozliwe lub utrudnione jest objecie dziecka wychowaniem przedszkolnym
— 4 roku zycia.

9. Ztobek jest wielooddziatowy. Grupy do ktérych zostajg przydzielone dzieci, sa jednolite
wiekowo. Przy zmniejszonej liczbie dzieci lub innych wyjatkowych sytuacjach dopuszcza sig¢
mozliwo$¢ mieszania grup wiekowo.

10. Organizacj¢ pracy w ciggu dnia okre§la ramowy rozktad dnia podany do wiadomosci
Rodzicow w szatni ztobka. Okresla on godziny positkow i zaje¢ prowadzonych w Ztobku.
Dyrektor moze zmieni¢ organizacj¢ dnia, jesli jest to uzasadnione (np. organizacja wyjscia,
wycieczki, uroczystosci, choroba osoby prowadzacej zajecia).

11. Odplatno$é za ushugi $wiadczone przez Ztobek obejmuje w szczegdlnosci koszty
zwigzane z opieka, edukacja, wyzywieniem dziecka. Wysoko$¢ poszczegolnych optat podana
jest do wiadomosci Rodzicow 1 jest zawarta w podpisanej przez nich umowie.

12. Czas trwania zaje¢ edukacyjnych w Ziobku dostosowany jest do mozliwosci
rozwojowych dziecka. W czasie trwania roku Ztobek moze modyfikowaé oferte edukacyijna,
jezeli jest to uzasadnione biezacymi potrzebami.

13. Istnieje mozliwo$¢ skorzystania z innych zaje¢ niz przewidziane w programie
edukacyjnym realizowanym w Zlobku. Informacje na temat rodzaju zaje¢ oraz wysokosci
oplat za zajecia dodatkowe udostepniane sg przez Ztobek na wniosek Rodzica.

III.LRAMOWY ROZKLAD DNIA

Ustala si¢ nastepujacy ramowy rozktad dnia dla dziecka przebywajacego w Ztobku:

6.30-8.15 Otwarcie ztobka. Przybycie rodzicow z dzie¢mi, schodzenie si¢ dzieci. Swobodne
zabawy dowolne w sali, zgodnie z zainteresowaniami dzieci. Indywidualne rozmowy z
dzie¢mi, obserwacja samopoczucia oraz potrzeb dzieci. Zabawy muzyczno-ruchowe.
8.15-8.30 Czynnosci higieniczne przed positkiem. Przygotowanie do $niadania.

8.30-9.00 Sniadanie. Ksztaltowanie nawykow kulturalnego spozywania positkow, nauka
samodzielnosci podczas jedzenia oraz prawidtowego postugiwania si¢ sztu¢cami. Czynnosci
pielegnacyjne po positku.

9.00-9.45 Zajecia grupowe wedlug planu. Zajecia edukacyjne dostosowane do wieku,
mozliwosci 1 potrzeb rozwojowych dzieci.

9.45-10.15 Spacery, pobyt na §wiezym powietrzu, zabawy ruchowe w ogrodzie zlobkowym.
Rozwijanie sprawno$ci ruchowej, obserwacja otoczenia. W sytuacjach zwigzanych z
wysokim poziomem smogu lub niedogodnymi warunkami atmosferycznymi opiekunowie
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proponuja dzieciom zabawy ruchowe, muzyczne lub plastyczne dostosowane do ich
indywidualnych potrzeb i mozliwosci.

10.15-10.30 Czynnosci higieniczne przed positkiem. Przygotowanie do obiadu.

10.30-11.00 Obiad — zupa. Ksztaltowanie prawidlowych nawykow zywieniowych oraz
kulturalnego zachowania przy stole. Czynnosci higieniczne po positku.

11.00-11.30 Wyciszajace zabawy dowolne, czytanie ksigzeczek, zabawy sensoryczne.
Przygotowanie do lezakowania.

11.30-13.00 Lezakowanie — sen lub odpoczynek. Wyciszenie organizmu, stuchanie
spokojnej muzyki lub bajek relaksacyjnych. Zapewnienie dzieciom komfortowych warunkow
do regeneracji.

13.00-13.30 Stopniowe wybudzanie si¢ dzieci. Czynnos$ci higieniczne i samoobstugowe.
13.30-14.00 Obiad — II danie. Nauka samodzielnego spozywania positkow, utrwalanie
nawykow kulturalnego zachowania przy stole. Czynnos$ci higieniczne po positku.

14.00-14.30 Zajgcia rozwijajace dzieci — zabawy edukacyjne, ruchowe, muzyczne lub
plastyczne, dostosowane do indywidualnych potrzeb 1 mozliwosci dzieci. Czynnos$ci
higieniczne i samoobstugowe.

14.30-14.50  Podwieczorek. Ksztattowanie nawykéw prawidlowego odzywiania oraz
samodzielnego spozywania positkoéw. Czynnos$ci higieniczne po positku.

14.50-16.30  Oczekiwanie na rodzicow. Swobodne zabawy dowolne w sali. Indywidualna
praca z dzieckiem, rozmowy, obserwacje oraz stopniowe rozchodzenie si¢ dzieci do doméw.

IV.OGOLNE ZASADY POBYTU DZIECKA

1. Ztobek przeprowadza rekrutacje na podstawie zasady powszechnej dostgpnosci oraz
kryteriow opracowanych przez Dyrektora w przypadku gdy liczba wolnych miejsc jest
ograniczona. Pierwszenstwo ma rodzenstwo dzieci uczeszczajacych juz do Ztobka.

2. Wpisanie dziecka na liste dzieci uczeszczajacych do Ztobka dokonywane jest na podstawie
podpisanej umowy wraz z zatgcznikami, wplaceniu wpisowego oraz po uprzedniej rozmowie
z Rodzicami, a w razie potrzeby po spotkaniu z dzieckiem 1 przedstawieniu dokumentéw o
stanie zdrowia dziecka.

3. Personel Ztobka nie odpowiada za zabawki i inne rzeczy pozostawione w Ztobku.

4. Rodzice zobowigzani sg do zapewnienia dziecku wyprawki, na ktorg sktadajg sie:

a) obuwie na zmiang,

b) bielizna 1 ubranka na zmiane,

¢) pieluszki jednorazowe i wilgotne chusteczki,

d) inne przedmioty niezbedne do funkcjonowania dziecka, po uprzednim uzgodnieniu z
opiekunka. Rodzice zobowigzani sg do przyniesienia wyprawki w pierwszym dniu pobytu
dziecka w Ztobku. Rodzice sa zobowigzani do prania i dostarczania czystej poscieli do spania
raz na dwa tygodnie, lub cze$ciej w miare potrzeb.

5. Do momentu przekazania dziecka opiekunce rano oraz po odbiorze dziecka z grupy po
potudniu za bezpieczenstwo dziecka odpowiada Rodzic. Personel nie ponosi
odpowiedzialnos$ci za dziecko pozostajgce na terenie placowki pod opieka Rodzica.

6. Rodzice s3 zobowigzani do regularnego uiszczania optat za pobyt dziecka w Ztobku do 10-
tego dnia kazdego miesigca.

7. Nieoptacenie czesnego w terminie powoduje:

a) naliczenie odsetek w wysoko$ci maksymalnej, o ktoére] mowa w art.359 Par.2a kodeksu
cywilnego proporcjonalnie za kazdy dzien opdznienia w ptatnosci czesnego,

b) skreslenie z listy wychowankow Ztobka za zalegto$ci wynoszace ponad miesiac.
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8. Obowigzek ptacenia czesnego ustaje po miesigcu, w ktorym dziecko przestaje uczgszczaé
do Ztobka pod warunkiem, ze Rodzic powiadomi Dyrektora w formie pisemnej z co najmniej
miesiecznym wyprzedzeniem o terminie rezygnacji z ushug Ztobka.

9. Wpisowe nie podlega zwrotowi w przypadku rezygnacji ze Ztobka. Wpisowe nalezy uiscié
w terminie 3 dni od daty podpisania umowy.

10. Nie odebranie dziecka w godzinach pracy placowki skutkuje naliczaniem dodatkowe;j
optaty w wysokosci 50,00 zlotych za kazda rozpoczeta godzinge. Kwota zostanie doliczona do
rachunku za pobyt dziecka w placéwce.

11. Rodzic ma obowiazek przyprowadzaé do Zlobka dziecko zdrowe. Dziecko chore nie
zostanie przyjete.

12. W przypadku nieobecnoéci dziecka w Ztobku dhuzej niz 5 dni roboczych spowodowanej
chorobg, warunkiem koniecznym umozliwiajagcym powrdt dziecka do Zlobka jest
przedstawienie przez Rodzica zaswiadczenia lekarskiego potwierdzajacego, ze dziecko jest
zdrowe i moze uczeszczaé do Ztobka.

13. W przypadku gdy dziecko zachoruje podczas pobytu w Ztobku, personel niezwlocznie
powiadomi o powyzszym fakcie Rodzica dziecka. Rodzic po otrzymaniu informacji o
chorobie dziecka zobowigzany jest do jego odebrania ze Ztobka w ciggu 90 minut, liczac od
momentu uzyskania informacji. W przypadku nie odebrania dziecka w wyznaczonym czasie,
personel Ztobka wzywa lekarza. Rodzic ponosi koszty wizyty lekarskie;.

14. O kazdym przypadku nieobecnosci dziecka w Ztobku, najpézniej pierwszego dnia do
godziny 7.45, Rodzic zobowigzany jest do poinformowania o tym fakcie placowke. Za kazdy
dzien nieobecnosci dziecka odliczona jest stawka zywieniowa. Odpisy nie dotycza Rodzicow,
ktérzy wptacaja czesne po wyznaczonym terminie.

15. Rodzic wyraza zgode na:

a) podawanie dziecku przez personel Ztobka positkow,

b) umieszczanie zdje¢ dzieci fotografowanych podczas pobytu w Zlobku w aplikacji, na
facebooku,

c) w przypadku dzieci, ktore nie zalatwiajg swoich potrzeb fizjologicznych na sedes/nocnik,
na zmian¢ pieluszki dziecka i niezb¢dng w tym zakresie pielggnacje to jest mycie,
kremowanie.

16. Rodzice dziecka uczeszczajacego do Zlobka nie mogg uczestniczy¢ w zajeciach
prowadzonych w Ztobku, moga natomiast wchodzié do sal pobytu dzieci, za zgoda opiekuna,
tak aby nie naraza¢ pozostatych dzieci i nie dezorganizowac pracy.

17. W okresie adaptacji Rodzice i dzieci korzystaja z tygodnia adaptacji. Czas pobytu dziecka
w Ztobku, w okresie adaptacji, jest stopniowo wydtuzany w zaleznosci od potrzeb dziecka.

18. Dzieci nie mozna pod zZadnym pozorem przymusza¢ do jedzenia. Positki nalezy
zorganizowa¢ i podawaé dzieciom w Zlobku w taki sposob, aby zachecaty dzieci do jedzenia.

Dzieci w kazdym czasie pobytu w Zlobku maja zapewniony dostep do wody.

19. Jedli dziecko korzysta z urzadzen lub aparatéw (i innych), ktore winno nosi¢ takze w
czasie przebywania w Zlobku, rodzice moga przekazaé je personelowi Ztobka wraz z
informacja o zasadach ich uzywania i obstugi.

20. Jesli dziecko ma inne niz rdwiesnicy potrzeby, jesli chodzi o diete, higiene snu, warunki
rozwoju psychomotorycznego i emocjonalnego, rodzice winni informowa¢ na biezaco
personel Ztobka o takich potrzebach badZ zachowaniach dziecka po to, by w granicach
mozliwosci Ztobka zapewni¢ dziecku optymalne warunki,

21. Jesli dziecko ma zalecong diete eliminacyjng — moze by¢é ona realizowana w Ztobku na
podstawie zaswiadczenia lekarskiego od lekarza z poradni specjalistycznej (alergologa,
gastrologa, endokrynologa itp.), poczawszy od daty przedtozenia stosownego zaswiadczenia
w Ztobku do odwotania, z zastrzezeniem pkt 4,. Przy czym dieta eliminacyjna moze by¢
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realizowana w okresie miesigca od daty przedtozenia w Ztobku zaswiadczenia lekarskiego,
wydanego na podstawie zalecen lekarza pediatry. Zalecenia lekarskie, potwierdzone
zaswiadczeniem lekarskim, o ktorym mowa w ust. 3 pkt 3, 4, powinny zawiera¢ okreslenie
jednostki chorobowej oraz wykaz produktow wskazanych i przeciwwskazanych niezbgdnych
do opracowania wtasciwej diety eliminacyjnej dla dziecka.

22. Dziecko uczeszczajace do Ztobka, ze wzgledu na bezpieczefistwo, nie moze nosié¢ zadnej
bizuterii.

V. PRAWA DZIECKA

Dziecko ma prawo w szczegdlnosci do:

- rbwnego traktowania,

- akceptowania go takim, jakie jest,

- opieki i ochrony,

- poszanowania godnosci osobistej, intymnos$ci 1 wlasnosci,

- wystuchania i w miar¢ mozliwosci uwzglgdniania zdania i zyczen,

- nietykalnosci fizyczne;,

- ochrony przed wszelkimi formami wyrazania przemocy fizycznej oraz psychicznej,
- poszanowania tradycji kulturowe;j i religijnej z poszanowaniem zwyczajow,

- zabawy 1 wyboru towarzyszy zabaw,

- do$wiadczania konsekwencji wlasnego zachowania ograniczonego wzgledami

- bezpieczenstwa wiasnego i innych,

- aktywnego ksztattowania kontaktow spotecznych i1 otrzymywania w tym pomocy,
- odkrywania, pobudzania i wzmacniania wlasnego potencjatu tworczego,

- odwiedzin rodzicow w czasie pobytu w Ztobku.

VI. PRAWA I OBOWIAZKI RODZICOW

1. Do podstawowych obowiazkow rodzicéw dziecka naleza:

- przestrzeganie statutu Zlobka,

- przestrzeganie niniejszego Regulaminu,

- przestrzeganie Procedur,

- przyprowadzanie i odbieranie dziecka ze Ztobka lub przez upowazniong przez rodzicow
peloletnig osobg zapewniajaca dziecku pelne bezpieczenstwo,

- terminowe uiszczanie optat za pobyt dziecka w Ztobku, wyzywienie, dodatkowa oplate za
pobyt dziecka w Ztobku w wymiarze wydhizonym;

- informowanie o przyczynach nieobecnos$ci dziecka w Ztobku.

2. Rodzice majg obowigzek poinformowania na pi$mie dyrektora lub wiasciciela Ztobka o
swojej czasowej nieobecnosci lub wyjezdzie 1 ustanowionym petnomocnictwie notarialnym w
sprawowaniu opieki nad dzieckiem przez osoby trzecie.

3. Rodzice dziecka zobowiazani sg do przestrzegania doraznych ustalen organizacyjnych
dyrektora Ztobka i stosowania sie do nich.

4. Rodzice dziecka zobowigzani sg3 w miar¢ mozliwosci do uczestniczenia w zebraniach
rodzicéw organizowanych w Ztobku.

5. Rodzice majg prawo do:

- uzyskiwania na biezaco rzetelnej informacji na temat swojego dziecka,

- uzyskiwania porad i wskazéwek od opiekundéw w rozpoznawaniu przyczyn i trudno$ci
wychowawczych oraz doborze metod udzielania dziecku pomocy,
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- wyrazania i przekazywania opiekunom, dyrektorowi i wiascicielowi Ztobka wnioskow z
obserwacji pracy Ztobka,

- kierowania do personelu Ztobka uwag majacych na celu troske o dobro dziecka,

- wyrazania i przekazywania opinii na temat pracy Zlobka organowi prowadzacemu i
sprawujagcemu  nadzor; o przekazywanych sprawach powinni by¢ kazdorazowo
poinformowani dyrektor lub wtasciciel Ztobka.

6. Rodzice dziecka moga wlaczaé si¢ w organizacj¢ imprez okolicznosciowych
organizowanych dla dzieci w Ztobku.

VII. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Ztobek finansowany jest z optat uiszczanych przez Rodzicow, w zakresie i na warunkach
wynikajacych z zawartych umow.

2. Sprawy nieuregulowane niniejszym Regulaminem reguluja indywidualne ustalenia
pomigdzy Dyrektorem Ztobka a Rodzicami.

3. Dane kontaktowe Ztobka:

Ztobek Niepubliczny Koniczynka

ul. Prusicka 24a, 55-100 Trzebnica

Tel. 726 746 318 — budynek zlobka, 605 138 519 — dyrektor,

Email: koniczynka-trzebnica@op.pl,

www. koniczynka.trzebnica.pl



